 نمونه ایمیل رسمی انگلیسی برای درخواست فرصت مطالعاتی

چه زمانی از این ایمیل استفاده کنیم؟

این نمونه برای دانشجویان تحصیلات تکمیلی، پژوهشگران و اعضای هیئت علمی طراحی شده است که قصد دارند برای فرصت مطالعاتی، فرصت پژوهشی کوتاه‌مدت یا همکاری پژوهشی در یک دانشگاه یا مرکز تحقیقاتی خارجی مکاتبه کنند.

Subject: Inquiry About a Research Visit Opportunity in [Research Field]

Dear Professor [Last Name],

I hope this email finds you well.
My name is [Your Full Name], and I am currently a [Your Position] at [Your University/Institution]. My research focuses on [Briefly Describe Your Research Area].
I am writing to inquire about the possibility of undertaking a research visit at your laboratory/department. I have read your recent work on [Specific Research Topic] and found it closely related to my current research interests.
I would be grateful for the opportunity to discuss whether there might be a suitable research opportunity in your group. I would be happy to provide my CV, research proposal, and any additional information you may require.
Thank you for your time and consideration. I look forward to hearing from you.

Kind regards,
[Your Full Name]
[Your Position]
[Your University/Institution]
[Your Email Address]


ترجمه فارسی ایمیل

موضوع: پرس‌وجو درباره فرصت بازدید پژوهشی در حوزه [زمینه پژوهشی]

استاد گرامی [نام خانوادگی]،

امیدوارم حالتان خوب باشد.
نام من [نام کامل شما] است و در حال حاضر به‌عنوان [سمت شما] در [نام دانشگاه یا مؤسسه] فعالیت می‌کنم. حوزه پژوهشی من بر [توضیح کوتاه زمینه پژوهشی] متمرکز است.
برای کسب اطلاع درباره امکان گذراندن یک دوره بازدید پژوهشی در آزمایشگاه یا دپارتمان شما ایمیل می‌نویسم. آثار اخیر شما درباره [موضوع مشخص پژوهشی] را مطالعه کرده‌ام و متوجه شده‌ام که ارتباط نزدیکی با علایق پژوهشی فعلی من دارد.
از این فرصت سپاسگزار خواهم بود که بررسی کنیم آیا امکان مناسبی برای انجام پژوهش در گروه شما وجود دارد یا خیر. خوشحال می‌شوم رزومه، پیشنهاد پژوهشی و هرگونه اطلاعات تکمیلی موردنیاز را ارسال کنم.
از وقتی که می‌گذارید و درخواست من را بررسی می‌کنید سپاسگزارم. منتظر پاسخ شما هستم.

با احترام،
[نام کامل شما]
[سمت]
[دانشگاه یا مؤسسه]
[آدرس ایمیل]


عبارت‌های کاربردی

I am writing to inquire about...
برای کسب اطلاع درباره ... ایمیل می‌نویسم.

My research focuses on...
پژوهش من بر ... متمرکز است.

I found your work closely related to my research interests.
متوجه شدم که پژوهش شما ارتباط نزدیکی با علایق پژوهشی من دارد.

I would be grateful for the opportunity to...
از داشتن فرصت ... سپاسگزار خواهم بود.

I would be happy to provide my CV and research proposal.
خوشحال می‌شوم رزومه و پیشنهاد پژوهشی خود را ارائه کنم.



پیش از ارسال ایمیل

نام استاد و دانشگاه را دقیق بررسی کنید.
به یک مقاله یا پروژه مشخص از مخاطب اشاره کنید؛ از تعریف‌های کلی و غیرواقعی پرهیز کنید.
زمینه پژوهشی خود را در یک یا دو جمله توضیح دهید.
اگر رزومه یا پیشنهاد پژوهشی را پیوست می‌کنید، در متن به آن اشاره کنید.
درباره تأمین مالی یا بورسیه فقط زمانی بنویسید که موضوع برای درخواست شما مرتبط باشد.

نکته: این متن یک الگوی عمومی است. پذیرش فرصت مطالعاتی ممکن است به مکاتبه اولیه، ظرفیت استاد، شرایط دانشگاه و تأمین مالی وابسته باشد.
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